ZARZADZENIE NR 0050. . \? .2021
Burmistrza Miasta Plonsk

2 dnia .4/ ﬁf/ﬁé[) (€. 2021 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, dla kidrych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych przez Gmine Miasto Plovisk w ramach
realizacji zadarn wspdélfinasowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samormdzne gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Przyjmuje si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamdowien publicznych, dla ktérych nie
stosuje si¢ przepisow Prawo zamowien publicznych przez Gmine Miasto Plonsk w ramach
realizacji zadan wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, w brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Ptonsk.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 0050.138.2017 z dnia 09.08.2017 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu postgpowania okreslajacego zasady udzielania zamoéwieni publicznych, dla
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gmine Miasto

Plonsk w ramach realizacji zadan wspdtfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil Sprawdzil (data/podpis/zajmowane stanowisko) Nr.
egz.
Data/podpis/zajmowane [pod wzgledem Sekretarz Miasta [pod wzgledem
stanowisko merytorycznym formalno-prawnym
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(
Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 0050. . j L2021
Burmistrza Miasta Plorisk

z dnia oé'/f7 Gl 2021 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
dla ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
przez Gmine Miasto Plonsk w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1
Postanowienia ogo6lne

1. Niniejszy regulamin, zwany dalej Regulaminem okresla zasady udzielania zamoéwien
publicznych, procedury wyboru wykonawcow i zawierania umoéw przez Gming Miasto Plonsk
w ramach realizacji zadan wspoHinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020.

2. W ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 postanowienia ninigjszego regulaminu majg pierwszenstwo przed
postanowieniami Regulaminu Zamoéwien Publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plonsku,
ktory zostal przyjety na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Plonsk w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zamowien publicznych dla Urzedu Miejskiego w Plovisku.

3. Ninigjsze zasady udzielania zamowien publicznych sg zgodne z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207, zwane
dalej Wytycznymi.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz Wytycznych zastosowanie
znajdujg przepisy Zarzadzenia Burmistrza Miasta Plonsk, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Kazdorazowo stosowang procedurg wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu
o aktualng wersje Wytycznych.

§2
Zasady udzielania zamowien

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci
szacunkowej przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
nastepuje w sposOb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowania wykonawcow. Spelnienie powyzszych wymogéw nastepuje w drodze
zastosowania Pzp albo zasady konkurencyjnosci okreslonej w § 4 niniejszego Regulaminu.

2. Wydatki w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wlgcznie muszag by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spelnienie
powyzszych wymogdéw nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania
rynku okreslonego w § 3 niniejszego Regulaminu.

3. Gmina Miasto Plonsk moze po‘}wlerzac na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzmkalnnscx pozytku publicznego i o wolontariacie realizacje zadan
publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie. Do powierzenia realizacji zadan publicznych
w ww. trybie, procedur okreslonych w § 31§ 4 Regulaminu, nie stosuje sie.



4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz Pzp wylacza
si¢ stosowanie Pzp, przeprowadza si¢ zamOwienie z zastosowaniem tych przepisow. Do
przeprowadzenia zamowienia w ww. trybie, procedur okreslonych w § 3 i § 4 Regulaminu,
nie stosuje sie.

5. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w § 3 i § 4 Regulaminu przy udzielaniu
zamowien w nastepujgcych przypadkach:

a) w wyniku prawidlowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w § 4
nie wptyngta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawey zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spehili warunkéw udziatu
W postgpowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty zmienione,

b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujgcych powoddw:

I. brak konkurencji ze wzglgdéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé zamdwienie,

II. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylaczne prawo do
dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;

wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamoéwienia,

¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

d) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebg (koniecznos¢) udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzieé, nie mozna zachowaé
terminow okreslonych w § 4 ust. 10,

e) w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wezesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé¢ terminow okreslonych
w § 4 ust.10,

f) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czgsciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejacych
instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materialow o innych
wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby nieckompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw
lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu

podobnych ustug lub robét budowlanych. o 7
ﬂ///
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6. W pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ szacowania wartosci zamoOwienia zgodnie
z przepisami ustawy Pzp.

7. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey netto, tj. bez podatku od towaréw i ushug (VAT), ustalone
7z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien, o ktérych mowa w ust 5
lit. g. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwg Sciezke audytu (np.
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podzial skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajagc wartos¢ zamowienia nalezy
wzia¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawceg (tozsamos¢ podmiotowa).

W przypadku udzielania zamdéwienia w cze$ciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamowienia ustala si¢ jako taczng wartos¢
poszczegolnych jego czescei.

§3
Zasady zawierania umoéw w trybie rozeznania rynku

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do
50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma
na celu potwierdzenie, ze dana ushuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie rynkowej.

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcoéw zamoéwienia — wraz
z analizowanymi cennikami — co najmniej dwoma. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron
internetowych wykonawcow lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz
z zapytaniem o cen¢ na stronie internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan o ceng
wraz z opisem przedmiotu zamowienia do potencjalnych wykonawcow, itd.

3. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zaméwienia przekracza 50 tys.
PLN netto, stosuje si¢ zasade konkurencyjnosci, o ktorej mowa w § 4 Regulaminu.

4. W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 4 Regulaminu,
zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci z § 4 Regulaminu
muszg by¢ spetnione.

5. Rozeznania rynku nie przeprowadza si¢ dla najczesciej finansowanych towardw i ustug, dla
ktorych Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 okreslita wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych, o ktérych mowa
w Wytycznych.

6. W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest

potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument g
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej. /



§4
Zasady zawierania uméw zgodnie z zasada konkurencyjnosci

1. Udzielenie zaméwienia w ramach projektu wspotfinansowanego z POIS 2014-2020
nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku zamdwien przekraczajacych
kwote 50 tys. PLN, a jednoczesnie nizszych niz kwota okre$lona w ustawie Prawo zaméwien
publicznych powodujgca obowigzek stosowania ustawy Pzp.

2. W celu uniknigcia konfliktu interesow osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcey, w szczegdlnosci osoby biorace udziat
w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy wiasciwa instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie
zamOwienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny, niz wskazane w lit. a)-d), jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejace powigzanie.

4. Zasadg konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie
zamdwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

5. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia,
opis przedmiotu zamoéwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub  wyeliminowania niektorych wykonawcow lub  produktow.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob
zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza towarzyszyé stowa ,lub
rownowazne”. W przypadku gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich
odniesiefi, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, Ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym
stopniu spelniaja wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszeza sic mozliwos'lf//
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnieni



uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia potencjalnemu wykonawcy, ktory
zobowiazal sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,
w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

7. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okredlone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

8. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich speiania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w ust. 11
lit. a), okreslane sa w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna
formutowaé warunkow przewyzszajagcych wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zamowienia.

9. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia sg
formulowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dofozy nalezytej
staranno$ci, mogl interpretowaé je w jednakowy sposdb,

¢) wagi (znaczenie) poszezegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w  sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie
dotyczy zamowien na ustugi spoleczne i innych szczegdélnych ustug oraz zamowien
o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

¢) cena moze byé jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0sdb wyznaczonych
do realizacji zamdwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

10. Termin na zlozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi co
najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robot
budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastgpujacego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11. W celu spehnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 12 lub 13,
ktore zawiera co najmnie;j:

[. opis przedmiotu zamowienia, //



II. warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spekniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

I1I. kryteria oceny oferty,

IV. informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegdlnych
kryteriow oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,
VI. termin sktadania ofert,
VII. termin realizacji umowy,

VIIL informacj¢ na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa
w Wytycznych,

IX. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

X. informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

XI. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

b) wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia zlozona przez
wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postepowaniu, w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem
postgpowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 17. Postepowanie moze
zakoncezy¢ sig wyborem kilku wykonawcow, gdy zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

12. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz upublicznieniu
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgeie postepowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu.

13. W przypadku, gdy realizacja projektu rozpoczyna si¢ na wilasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na
stronie internetowej wskazane] przez instytucje oglaszajaca nabér wnioskéw o
dofinansowanie projektu.

14. W przypadku wszczgcia postepowania przed ogloszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byl wystarczajgcy do uznania wydatku za
kwalifikowalny, nalezy do wlasciwej instytucji bedacej strong umowy.

15. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 12 lub 13 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,
a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o 7/



niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

16. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z ust. 12 lub 13.

17. Protokd! postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.
Protokét zawiera co najmnie;j:

a) wykaz wszystkich ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,

b) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonaweow, o ile takie
warunki byly stawiane,

¢) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegolnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegblnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
e) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
f) nastepujace zalgczniki:

I. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w ust. 12 lub 13
wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w ust. 15, o ile zostaly dokonane,

[I. ztozone oferty,

I11. o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnoSci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert.

18. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz ceng zamdwienia. Na wniosek wykonawcy, ktory
ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postgpowania o udzielenie
zamOwienia, z wylaczeniem czesei ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

19. Po przeprowadzeniu postepowania nastepuje zawarcie umowy z wykonawcg w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
W przypadku gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgSciowych, postgpowanie moze
zakonczyé sie zawarciem umowy na czes¢ zamowienia. W przypadku gdy wybrany
wykonawea odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajacym, zamawiajacy zawiera Uumowe z
kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal kolejna
najwyzszg liczbe punktow.

20. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze:

a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowiefi umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
Zzmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, uslug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staly si¢

niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastgpujace warunki: /’
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I. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnodci dotyczacych zamiennoscei lub interoperacyjnosci sprzetu, ushug
lub instalacji, zamowionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

II. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwickszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

III. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelione tacznie nastepujace
warunki:

L. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dzialajgc z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidzie¢,

II. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpié nowy wykonaweca:
L. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a),

II. w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

[II. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzeé umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia z uwzglednieniem
dokonanych platnosci z tytutu dotychezas zrealizowanych prac,

) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamOwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy
albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.




