ZARZADZENIE NR 0050..%..,2021
BURMIST%MIAS}A PLONSK
z dnia A4/ -..C. 2021 r.

&

w sprawie trybu sporzadzania pisemnych opinii prawnych przez pracownikéw Referatu Obstugi
Prawnej Urzedu Miejskiego w Plonsku

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. W celu sporzadzenia pisemnej opinii prawnej wlasciwy pracownik komoérki organizacyjnej Urzegdu
Miejskiego sporzadza wniosek o opini¢ prawng w sprawie interpretacji okre§lonego stanu faktycznego
lub prawnego.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podpisuje pracownik sporzadzajacy wniosek oraz kierownik tego
pracownika.

3. Whniosek jest nastgpnie przekazywany do Sekretarza Miasta, ktory parafuje wniosek i przekazuje go
do Referatu Obstugi Prawne;.

4. Wzdr wniosku stanowi zalacznik do zarzadzenia.
§2

1. Pracownicy Referatu Obstugi Prawnej sporzadzaja pisemng opini¢ prawng na wniosku, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 lub jako zatacznik do wniosku.

2. Pracownicy Referatu Obstugi Prawnej odmdwig sporzadzenia pisemnej opinii prawnej, o ile
zapytanie prawne nie jest sporzadzone na wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Po sporzadzeniu opinii prawnej, oryginat wniosku na ktérym sporzadzono opinig jest przekazywany
przez pracownikéw Referatu Obstugi Prawnej wiasciwej komoéree organizacyjne;j.

4. Zobowigzuje sie pracownikéw Referatu Obslugi Prawnej do kserowania pisemnych opinii
prawnych i przechowywania ich we wlasciwej rodzajowo teczce spraw.

§3
Rygorom zarzadzenia nie podlegaja wnioski o:

1) zaparafowanie przez Referat Obstugi Prawnej decyzji administracyjnych, innych rozstrzygnigc
administracyjnych oraz pism (w tym wszelkiej korespondencji do innych organéw, sadow
powszechnych, administracyjnych itp.);

2) zaparafowanie przez Referat Obstugi Prawnej projektéw umoéw, uméw, pism lub korespondencji
urzedowej o ile ww. dokumenty majg by¢ opatrzone jedynie pieczgcig radcy prawnego;

3) sporzadzenie opinii prawnej wydawanej przez kancelarie prawne wiasciwe w sprawach zaméwien
publicznych, ochrony danych osobowych i VAT obstugujacych Gming Miasto Ptonsk.

§ 4

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego do przestrzegania postanowien tego

zarzadzenia.
/ &



2. Biezgca kontrolg nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia sprawuje osoba, ktorej powierzono
koordynacje obstugi prawnej w Urzgdzie Miejskim.

3. Nadzor nad realizacja postanowien zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

4. Wszelkie odstgpstwa od postanowien zarzadzenia wymagaja zgody Burmistrza Miasta i Sekretarza
Miasta.

5. Zobowiagzuje si¢ pracownikow Referatu Obstugi Prawnej do informowania Sekretarza Miasta o
prébach uzyskania pisemnej opinii prawnej z pominigciem zapisdéw tego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit Sprawdzit (data/podpis/zajmowane stanowisko) Nr egz.
Data/podpis/ pod wzglgdem Sekretarz Miasta |pod wzglgdem
zajmowane merytorycznym / formalno-prawnym
KTERfan6WikS. | formalno-rachunkayym* /
Kancelarij zedu _ Wi sl »
f}’@{ W -)fcjb\oiu ‘\‘.Jfg_ji,ﬂliz ucy\megg(RE z a1 A
Jadwigd Wotek ~ ALYAVY eV o
" s 4 Aneta Drqgzkiewicz ’
e Vi A2 A 40 34 : ' s
A et

* niepotrzebne skreslic



Zatgeznik do Zarzadzenia nr 0050.%..2021
Burmistrza Miasta Plofisk

zdnia,{f,&dﬂﬁ 2021 r.

(pieczed nagtowkowa
komdrki organizacyjnej
Urzedu Miejskiego)

Referat Obstugi Prawnej
W miejscu

Whiosek o sporzadzenie pisemnej opinii prawnej

1. Proszeg o sporzadzenie pisemnej opinii prawnej w nastgpujacej sprawie: (nalezy przedstawi¢ stan
faktyczny i prawny sprawy, zalaczy¢ kserokopie wezesniejszych dokumentéw oraz sformutowaé
pytanie wymagajace opinii prawnej).
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2. Wnioskuj¢ o wydanie opinii prawnej w terminie do dnia ................. e el e . SRR

Opinia prawna
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